Protokoll des BEA vom 11.03,2014

1.

2,

3.

Genehmigung der Tagesordnung
Genehmigung des letzten Protokolls nicht mdéglich, da dieses noch nicht voriiegt

Glinther Peiritsch stellt als Sprecher der AG Landeselternausschuss das BUZ
{Beratungs- und Unterstlitzungszentren)vor

Einzelheiten sind den beiliegenden Aufzeichnungen des Herrn Peiritsch zu
entnehmen,

Weiter weist er darauf hin, dass in diesem Zusammenhang zu beachten ist, dass
Vorschidge/Eingaben verpackt als einzelne Beschlisse aus den Bezirken besser
durchzusetzen sind als Vorschldge aus dem Landeselternausschuss. Dies vor allem,
wenn die Beschliisse von mehreren Bezirken (Gremien) kommen. In diesem Fall muss
die Senatsverwaltung und Politik {Wahlkreise) reagieren.

Frau Hirschmann {Schulleiterin der Heinrich-Zille-Grundschule Kreuzberg) nimmt als
Gast an der BEA teil,

Herr Peiritsch geht auf die einzelnen Tatigkeitsbereich der BUZ ein. Sie sollen ein
Angebot an die Schule sein. Sie sollen (iber Rahmenbedingungen der Schulen {Einsatz
von Pddagogen, Sonderpidagogen, Psychologen und Einbindung von Therapeuten)
beraten. Sie sollen Giber die verlissliche Grundausstattung der Schule beraten.

Das BUZ soli Kompetenzen vermitteln, es soll darauf hinwirken, dass Alltagsprobleme
inklusiv geldst werden.

Zur Durchsetzung dieser Idee sollen verbindliche Zielvereinbarungen mit den Schulen
getroffen werden, um hierdurch die Schulleitung an der Mitarbeit zu motivieren.

Es wird kurz das Thema Inklusion im Zusammenhang mit Férderung von begabten
Schillern sowie durchschnittlichen Schiilern andiskutiert,

Es wird die Frage aufgeworfen, ob die BUZ nicht nur zu einer Mangelverwaltung wird,
die Ziele aufgrund eines zu niedrigen Budgets von den Schuien nicht verwirklicht
werden kénnen und ein Einsatz einer tatsichlichen {personellen) Hilfe vor Ort nicht
dem ,Ungetiim BUZ“ vorzuziehen sei,

Es wird die Frage aufgeworfen, ob das Budget nicht zu Lasten der Krankenkassen
erweitert werden kann,

Die BUZ sollen ab 2016 eingerichtet werden. Dies ist allerdings noch nicht durch den
Beirat der Senatsverwaltung beschlossen.

Bereits 4 BUZ sind im Testbetrieb, ein Testergebnis / Auswertung wird nicht
vorgestelit,




4. Aktuelles aus der Schule

Hermann-Hesse-Schule (Gymnasium)

scheitert bei dem Versuch, Eltern in die Mitarbeit zu verpflfchten da seitens
der Eitern kaum Interesse besteht

Rosa-Parks-Grundschule

mochte den Hértefallfond fiir das Schulessen erweitern

Hausburgschule-

die Notengebung soll diskutiert werden (Ubergang zum Gymnasium)

Die Modersohn-Grundschule duBert den Wunsch, dass dies als Top-Thema in
die ndchste BEA aufgenommen wird

Andreas-Gymnasium

bessere Mittelverteilung bei Schulsanierung ist notwendig, teilweise fehten
Fluchtwege an den Schulen

Heinrich-Zillke-Grundschule

Forderung der Einrichtung einer gymnasialen Oberstufe fiir die Refik-Veseli-
Schule, es wird der eindringliche Wunsch geduBert, dass dies der BEA in
seiner ndchsten Sitzung beschlieRt als Aufforderung fiir die Senatsverwaltung
(Elternbrief als Anhang beiliegend)

Kann der BEA diesen Brief als Unterstitzung unterzeichnen?

Problem der Finanzierung von erwachsenen Begieitpersonen bei
Klassenreisen wird angesprochen

Blrgermeister-Herz-Grundschule

Schulhelferstunden der Kiassen werden gekiirzt

Um Vernetzung wird gebeten: Insa Bernds insa.bernds@gmx.de

Blumengrundschule
Die Schulleitung hat den Fernsehbeitrag zum Thema Schulschmutz abgesagt
nach einem Gesprich mit einer/m Vorgesetzen/in beim Schulamt




Refik-Veseli-Schule: Gemeinsames Lernen bis zum Abitur im Kiez!

Wir, die Gesamtelternvertretungen der unten stehenden Schulen, wiinschen uns fiir die Refik-
Veseli-Schule (Sekundarschule Skalitzer StraBe) eine schuleigene gymnasiale Oberstufe.

Im 8stlichen Kreuzberg (chem. S0O36) gibt es bisher keine weiterfithrende Schule mit
Abituroption. Wer hier eine Sekundarschule besucht und nach dem Mittleren Schulabschluss
(MSA) weitermachen will, muss an ein Oberstufenzentrum (0S2) wechseln - oder wie viele
Andere gleich ganz diesen Teil des Bezirks verlassen,

Uns Eltern ist eine wohnortnahe Schule wichtig, die das gemeinsame Lermnen ganz
unterschiedlicher Schiilerinnen und Schiiler nach der Grundschule erméglicht und das,
solange es geht. Dafiir muss eine Schule alle Schulabschliisse anbieten,

Der derzeitige Zustand ist auch kritisch zu sehen, weil er aus unserer Sicht gesellschafiliche
Teilungsprozesse verfestigt und dem Bemithen nach Bildungs- und Chancengerechtigkeit
zuwiderlduft. Denen, die die Refik-Veseli-Schule besuchen, wird der Weg zum Abitur
unnétig erschwert,

Diejenigen, die von Anfang an das Abitur anvisieren, sind gezwungen, sich gleich eine andere
Schule zu suchen,

Um das zu dndern, fordern wir, an der Refik-Veseli-Schule fiir alle Schillerinnen und Schiiler
ein gemeinsames Lernen bis zum Abitur zu ermoglichen!
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Ausfithrungsvorschriften zu Veranstaltungen der Schule
(AV Veranstaltungen)
vom 09. 12, 2013

Auf Grund des § 128 des Schulgesetzes fir das Land Berlin {SchulG) vom 26. Januar 2004
(GVBL. S. 26), das zuletrt durch Artikel | des Gesetzes vom 26. Juni 2013 (GVBI. s, 199)
gedndert wurde, wird bestimmt:

1 - Geltungshereich / Ziel

2 - Projekttage

(1) Projekttage sind fir die Schilerinnen und Schiiler verpflichtende, unterrichtshezogene und
rahmenlehrplanorientierte  schulische Veranstaltungen, die an die Stelle des jeweiligen
Fachunterrichts treten.

(2)  Projekttage werden von der  Schulkonferenz  beschiossen. Eine  Anhdrung der
Gesamtkonferenz der Lehrkrifte wird empfohlen. Die Verantwortung fir jhre Planung und
Durchfiibrung liegt bei der Schulleiterin oder beim Schulleiter, fir die Durchfiithrung von
Einzelveranstaltungen bei der jeweiligen Lehrkraft,

3 - Exkursionen, Wandertage und Ausfliige

(1) Exkursionen ergeben sich aus dem aktueli im Unterricht behandelten Lehistoff und setzen
den Unterricht auBerhalb des Lernortes Schule fort, Uber die Durchfiihrung der Exkursion
entscheidet die Schulleiterin oder der Schulleiter auf Antrag der zustandigen Lehrkraft. Die
zustandige Lehrkraft trigt die Verantwortung fiir die Gestaltung und die ordnungsgemafe
Durchfithrung der Veranstaltung.

(2} Wandertage sind eintdgige Veranstaltungen auBerhalb der Schule, die die Unterrichts- und
Erziehungsarbeit der Schule unterstiitzen und férdern. Sie sind nur bis zur Jahrgangsstufe 10

unterrichtet. Weitere Lehrkrifte und sonstige schulische Dienstkrafte kénnen zur Begleitung
hinzugezogen werden. Gleiches gilt flir andere geeignete Personen, wenn sie von der
Schulleiterin oder dem Schulleiter beauftragt wurden. Im Gegensatz zur Beaufsichtigting der
Schulerinnen und Schiler, fir die Begleitpersonen herangezogen werden diirfen, ist die Leitung
nicht auf andere Personen ibertragbar.

(3} Exkursionen und Wandertage sind schulische Veranstaltungen; fiir die Schiilerinnen und
Schiller besteht Teitnahmepflicht. Uber die Grundsitze zur Durchféihrung von Exkursionen und
Wandertagen, inshesondere deren Zahl, Dauer und die Organisation entscheidet die




Schulkonferenz. Die Schiilerinnen und Schiiler sind vor Beginn der Veranstaltung auf mogliche
Gefahren  im  Rahmen der Durchfithrung  der Veranstaltung  und entsprechende
VorsichtsmaBnahmen  hinzuweisen, Der Besuch von Veranstaltungen und Einrichtungen, die in
ihrer inhaltlich-padagogischen Ausrichtung nicht mit den Bildungszielen der Schule vereinbar
sind, ist nicht zulissig.

{4) Ausfliige im Rahmen der erganzenden Férderung und Betreuung dirfen nur stundenweise
innerhalb der in den §§ 26, 27 Grundschulverordnung festgelegten Betreuungszeiten und nur
freiwillig durchgefihrt werden,

(5} Im Rahmen von Exkursionen, Wandertagen oder Ausfliigen durchgefihrte Fahrten
(Tagesausfliige) von Dienstkriften sind Dienstreisen. Die Erstattung der Dienstreisekosten regelt
sich nach Nummer 5. Die den Schilerinnen und Schilern jm Zusammenhang mit der
Durchfihrung der in satz 1 genannten Veranstaltungen entstehenden Kosten haben die
Erziehungsberechtigten  zu tragen. Die Erziehungsberechtigten oder  die volljahrigen
Schalerinnen und Schiiler sind auf die Moglichkeit hinzuweisen, Leistungen fiir Bildung und
Teilhabe (BuT-Leistungen) zu beantragen. Dies ist moglich bei laufendem Bezug von hzw.
Anspruch auf Leistungen nach dem Sozialgesetzbuch Zweites Buch (SGB I} - Grundsicherung
fiir Arbeitssuchende), dem Sozialgesetzbuch Zwélftes Buch (SGB Xil — Sozialhilfe), dem
Wohngeldgesetz (WoGG), dem § 6a Bundeskindergeldgesetz (BKGG) (Kinderzuschlag) oder nach
dem Asylbewerberleistungsgesetz. Bej Nachweis der Berechtigung durch Vorlage eines giiltigen
Jberlinpass  BuT” werden die notwendigen Kosten fir Tagesausflige direkt von der
verantwortlichen Dienstkraft oder der Schulleiterin oder dem Schulleiter gegentiber dem
Schulamt oder hei zentral verwalteten und beruflichen Schulen gegenliber der fiir das
Schulwesen zustandigen Senatsverwaltung abgerechnet,

4 - Schiilerfahrten

Schilerfahrten dienen ausschlieBlich Bildungs- und Erziehungszwecken und missen aus dem
Schulprogramm erwachsen; sie werden im Unterricht vor- und nachbereitet, Schilerfahrten
erweitern  die  M&glichkeiten, Bildungs-  und Erziehungsziele 2y verfolgen und den
Gruppenzusammenhalt zu festigen. Sie sollen einen Zeitraum von zwei Wochen nicht
Oberschreiten.  Fir Schiileraustauschfahrten gilt eine Héchstdauer von vier Wochen,
Schilerfahrten kénnen auch im Rahmen erganzender schulischer Betreuungsangebote wihrend
der Ferien durchgefihrt werden, Darliber hinaus soll ausgewshiten Gruppen die Moglichkeit
gegeben werden, sich an schulbezogenen Wetthewerben zu beteiligen und die Leistungen der
Schulen auBerhalb des Landes Berlin darzustellen.

(2) Die Schulkonferenz beschlieBt gemaB § 76 Absatz 2 Nummer 7 Schulgesetz {iber
Grundsatze zur Durchfthrung  von  Schiilerfahrten, insbesondere tiber die padagogische
Zielsetzung, die Mindestteilnehmerzahl einer Schillerfahrt, die Anzahi der Fahrten, die konkrete
Dauer, die Art der Unterbringung und Beférderung sowie Gber die Kostenobergrenze je
teilnehmende Schiilerin oder teilnehmender Schiler. Bei Schiilerfahrten von Berufsschulklassen
mit Teilzeitunterricht ist die Zustimmung der Ausbildungsbetriebe erforderlich.

(3) Schilerfahrten werden von Lehrkraften oder padagogischen Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern geleitet und von mindestens einer weiteren geeigneten Person begleitet, Die
fahrtenleitende Lehrkraft oder die padagogische Mitarbeiterin  oder der padagogische
Mitarbeiter haben vor Ort die Aufsichts- und Firsorgepflicht gegeniiber den Schillerinnen und
Schilern wahrzunehmen. im Gegensatz zur Beaufsichtigung der Schitlerinnen und Schiiler, fur
die Begleitpersonen herangezogen werden diirfen, ist die Fahrtenleitung nicht auf andere




Personen UGbertragbar. Bei einer Schileraustauschfahrt kann auf die weitere Begleitperson
verzichtet werden, wenn weniger als 11 Schiilerinnen oder Schiler an der Fahrt teilnehmen.

(4} Die Benutzung privater Kraftfahrzeuge ist nicht eraubt. Uber Ausnahmen  fiir
fahrtenleitende Lehrkrafte oder Begleitpersonen entscheidet in begriindeten Ausnahmefallen die
Schulleiterin oder der Schulleiter. Schilerinnen und Schiler der Einrichtungen des Zweiten
Bildungsweges und der Fachschulen diirfen private Kraftfahrzeuge benutzen. In den Fillen der
Nutzung privater Kraftfahrzeuge muss das Land Berlin von allen Ersatzanspriichen freigestellt
worden sein,

(5) Die Teilnahme an einer Schillerfahrt setzt einen ausreichenden Krankenversicherungsschutz
der Schilerin oder des Schillers sowie die schriftliche Zusicherung der Erziehungsherechtigten
oder der volljshrigen Schiilerinnen und Schiiler voraus, im Falle einer vorzeitigen Riickreise {z.
B. bei gesundheitlichen Problemen oder als disziplinarische MaBnahme) die zusatzlichen Kosten
zu {ibernehmen,

(6) Die Vorbereitung der Schilerfahrt, bei der Nr. 7.4 der AV zu § 55 LHO zu beachten ist,
steht hinsichtlich der Beférderung, Unterbringung und méglicher Stundenaufstockungen fir die
leitenden oder begleitenden Dienstkrafte unter dem Vorbehalt der Genehmigung nach Absatz
8  Vorher dirfen keine finanziellen Verpflichtungen eingegangen werden. In  den
Verhandlungen mit allen Vertragspartnern ist deutlich zu machen, dass rechtsverbindliche
Vertrage erst nach Genehmigung der Schilerfahrt geschlossen werden kénnen,

Nr. 7.4 der AV zu § 55 LHO lautet: ,Auch bei freihandiger Vergabe sind im Aligemeinen mindestens drej
Angebote einzuholen es sei denn, dass nur ein Bieter in Betracht kommt. Bei einem Auftrag mit einem
voraussichtlichen Wert von bis zu 500 € ist ein formloser Preisvergleich ausreichend.”

{7) Die Leiterin ader der Leiter der Schiilerfahrt unterrichtet die Erziehungsberechtigten in einer
Elternversammiung iiber die geplante Fahrt, deren Gestaltung und die voraussichtlichen Kosten.
Die Planung soll inhaltlich und zeitlich eng mit den Erziehungsherechtigten sowie den
Schalerinnen und Schilern abgestimmt sein. Die Kosten der Fahrt miissen sich an der
finanziellen Ausgangslage der Erziehungsberechtigten sowie der Schiilerinnen und Schiiler
orientieren, Es sollen vorzugsweise Aufenthalte in Schullandheimen, Jugendherbergen und
gleichartigen Einrichtungen anerkannter Trager der Jjugendarbeit angestrebt werden. Die
Erziehungsberechtigten sind  auf  dje Moglichkeit der Beantragung von BuT-Leistungen
hinzuweisen (vgl. auch Nummer 3 Absatz 5 Sitze 4 und 5 sowie Nummer 4 Absatz 10). Die
Leiterin oder der Leiter der Schalerfahrt holt die schriftliche Zustimmung zur Teilnahme der
Schilerin oder des Schillers sowie die dariiber hinaus erforderlichen Einversténdniserklarungen,
insbesondere die Verpflichtung zur Ubernahme der im Zusammenhang mit der Schilerfahrt
stehenden Kosten und die Exlaubnis zur Teilnahme an besonderen Aktivititen, z,B. Schwimmen,
Rad-, Kanu- und Skitouren, ein. Auf die Méglichkeit des  Abschlusses  einer
Reiserlicktrittsversicherung ist hinzuweisen. Vor Abgabe der schriftlichen Zustimmung ist den
Erziehungsberechtigten die Méglichkeit zur geheimen Abstimmung ber die geplante Fahrt
einzuraumen. Nehmen volljahrige Schilerinnen und Schiler an der fahrt teil, gelten die
Regetungen dieses Absatzes fiir sje entsprechend.

{8) Die Genehmigung zur Durchfiihrung einer Schillerfahrt erteilt die Schulleiterin oder der
Schulleiter auf der Grundlage dieser Ausfithrungsvorschriften und den von der Schulkonferenz
beschlossenen Grundsatzen unter padagogischen, finanziellen und unterrichisorganisatorischen
Gesichtspunkten. Eine Schilerfahrt darf nicht genehmigt werden, soweit der Schule zu deren
Durchfiihrung  Dienstreisekostenmittel nicht in  ausreichender Hohe zur Verfiigung stehen
(Nummer 5 Absatze 2 bis 5). Mit der Genehmigung der Schiilerfahrt Gbertrégt die Schulleiterin
oder der Schulleiter der Fahrtenleiterin oder dem Fahrtenleiter die rechtsgeschiftliche
Vertretungsmacht zum Abschiuss der fiir die Durchfihrung der Fahrt notwendigen Vertrédge,
Damit verbunden ist der Auftrag zur Bewirtschaftung der Einnahmen und Ausgaben. Die zur
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Durchfithrung der Fahrt erforderlichen Vertrage werden mit Wirkung fiir und gegen das Land
Berlin geschlossen. Gleichzeitig erteilt die Schulleiterin oder der Schulleiter den teilnehmenden
Dienstkrdften im Rahmen der verfiigbaren Haushaltsmittel der Schule und der gegebenenfalls
erforderlichen Genehmigung der Stundenaufstockung gemiB Nummer 6 Absatz 2 die
Dienstreisegenehmigung. Die Erstattung von Fahrtkosten und sonstigen Kosten regelt sich nach
Nummer 5. Sofern der FEinsatz einer schulfremden Begleiterin oder eines schulfremden
Begleiters als Ersatz fir eine kurefristig und unvorhergesehen verhinderte Dienstkraft
ausnahmsweise erforderlich ist, ist im Hinblick auf die Erstattung von Fahrtkosten und
sonstigen Kosten analog zu Nummer 5 zu verfahren. Anspruchsgrundlage ist § 670 BGB. Soll
eine Schilerfahrt von der Schulleiterin oder dem Schulleiter selbst durchgefihrt werden,
entscheidet (iber die Genehmigung die zustandige Schulaufsicht.

(9) Schilerfahrten in  Gebiete, vor deren Besuch das Auswdrtige Amt in  seinen
Veroffentlichungen und Reisehinweisen wamt, sind nicht genehmigungsfihig.

{10} Die Kosten der Fahrt sind von den Erziehungsherechtigten der Schillerinnen und Schler
oder von diesen sefbst zu tragen. £s hesteht die Moglichkeit, im Rahmen der Leistungen fir
Bildung und Teilhabe (BuT) die Ubernahme der Schillerfahrikosten (Fahrkosten, Kosten fir
Unterkunft und Verpflequng sowie Nebenkosten ohne Taschengeld) zu beantragen, die bei
Bewilligung direkt auf das Klassenfahrtkonto gezahlt werden. Die Teilnahme an einer
Ferienschule oder einem Sprachférdercamp st hinsichtlich der Kosteniibernahme fir BuT-
Leistungsherechtigte gemaR Abschnitt B Nr. 1 Absatz 5 der AV BuT in der Fassung vom
09.07.2013 der Teilnahme an einer Schilerfahrt gleichgestellt, wenn sie in der Verantwortung
der Schule oder eines Kooperationspartners der Schule durchgefiihrt werden und dort der
Bildungs- und Erziehungsauftrag der Schule erfiillt wird.

(11) Die fir das Schulwesen zustandige Senatsverwaltung kann im Rahmen der zur Verfiigung
stehenden  Haushaltsmittel  Zuschisse  fir politische  Bildungsarbeit zu  mehrtagigen
Veranstaftungen der Schule gewéhren, Berlicksichtigt werden nur Schiilerinnen und Schiler, die
dafiir keine Leistungen aufgrund von Bildung und Teilhabe-Anspriichen (BuT) erhalten.

Zuschiisse kdnnen zu den Fahrtkosten einer Schiilerfahrt geleistet werden, wenn sie

1. der Reprasentation der Leistungen der Schule gemaB Nummer 4 Absatz 1 dient,

2. zu einer Gedenkstatte zur Auseinandersetzung mit dem nationalsozialistischen Regime
oder einer Gedenkstatte zur Auseinandersetzung mit der SED-Herrschaft fihrt oder

3. im Rahmen oder zur Anbahnung einer Schulpartnerschaft stattfindet und zu einer
Schule aus
a} Mittel-, Ost- und Stdosteuropa (Albanien, Bosnien Herzegowina, Bulgarien,
Ehemalige jugoslawische Republik Mazedonien, Estland, Kosovo, Kroatien, Lettland,
Litauen, Montenegro, Polen, Ruménien, Serbien, Slowakei, Slowenien, Tschechische
Republik, Tirkei, Ungarn) oder zu einer Schule aus einem Mitgliedsland der
Gemeinschaft Unabhangiger Staaten (GUS),
b} zu einer Schule in einem Land auBerhalb Europas oder
¢} nach lsrael fihrt.

Der Zuschuss betragt firr Fahrten nach

Ziffer 1 maximal 50% der Fahrkosten,
Ziffer 2 10,00 bis 50,00 Euro,
Ziffer 3 a) 50,00 Euro,
Ziffer 3 b) 100,00 Euro,
Ziffer 3 ¢) 150,00 Euro,




In Féflen, in denen die Erziehungsherechtigten oder die volljdhrigen Schiillerinnen oder Schiiler
die Kosten nicht vollstindig aufbringen kénnen ohne dass ein Anspruch auf Leistungen fiir
Bildung und Teilhabe besteht, kann die fiir das Schulwesen 2ustandige Senatsverwaltung auf
Antrag im Rahmen der zur Verfligung stehenden Mittel einen héheren Zuschuss gewdhren,

Voraussetzung fir die Zuschussgewahrung ist

1. die rechtzeitige Antragstellung (vier Wochen vor Beginn des Vorhabens) und Vorlage
aller erforderlichen Unterlagen,

2. Bei Gedenkstattenfahrten muss das Programm so gestaltet sein, dass der zeitlich
uberwiegende Anteil thematisch im Zusammenhang mit dem Besuch der Gedenkstatte
steht,

3. Bei Begegnungen mit Schiilerinnen und Schiilern der Partnerschule ist der Besuch
grundsatzlich so zu planen, dass die jeweiligen Gastschiilerinnen und Gastschiiler in
Familien aufgenommen werden und mehrmals die Teilnahme am Unterricht der
Gastschule vorgesehen ist.

Bei Gegenbesuchen nach Satz 5 Ziffer 3 kbnnen Zuschiisse zu den Programmkosten der Giste
geleistet werden. Der Zuschuss betrdgt 30,00 Euro pro Gast, bei Gisten aus Israel 50,00 Euro.

(12) Die Kostenbeitrage und alle sonstigen zu erwartenden Einnahmen (BuT-Leistungen,
Zuschiisse, Spenden) sind auf ein von der Leiterin oder vom Leiter der Fahrt unter Angabe des
Zwecks und der Schule bei einem Geldinstitut gesondert einzurichtendes Konto oder
Unterkonto zu Gberweisen. Die mit einer Schitlerfahrt zusammenhangenden Einnahmen und
Ausgaben sind  Mittel des Landes Beriin, die nach den Vorschriften (ber
Selbstbewirtschattungsmittel (8§ 15, 34 Llandeshaushaltsordnung - [HO - und den
dazugehorigen Austihrungsvorschriften) zu verwalten sind. Uber alle mit der Schilerfahrt
zusammenhangenden Einnahmen und Ausgaben ist ein Nachweis nach Anlage 2 AV § 34 LHO
zu fihren, der mit der Abrechnung der tatsichlich entstandenen Kosten abschlieBt. Jede
Ausgabe muss durch eine quittierte Rechnung belegt sein, die entsprechend der Nummerierung
im  Abrechnungsvordruck zu kennzeichnen ist. Bei Uberweisungen giit der entsprechende
Kontoauszug als Quittungsbeley. Bei Ausgaben, fiir die die Ausstellung einer Rechnung nicht
tblich ist {z.B. Trinkgelder), gilt als Nachweis der Eintrag im Abrechnungsformular, sofern der
Betrag 50,00 Euro nicht tibersteigt. Der Abrechnung sind samtliche Kontoausziige heizufiigen.
Wegen Nichtteilnahme oder vorzeitiger Heimreise nicht verbrauchte BuT-Leistungen sind an den
Leistungstréager zuriickzuzahlen. Uberschiisse sind an die Erziehungsberechtigten oder sonstige
Zuschussgeber zurlickzuzahlen, es sei denn, diese verzichten darauf, Uber an Schilerinnen oder
Schiller oder Erziehungsherechtigte  zuriickgezahlte Betrage ist ebenfalls ein Beleg (z.8.
Quittungsliste oder Bestdtigung) beizufiigen. Der Nachweis ist spatestens binnen sechs
Unterrichtswochen nach Beendigung der Schiilerfahrt der Schulleiterin oder dem Schulleiter zur
Prifung vorzulegen. Der Efternversammlung der jeweiligen Klasse oder Jahrgangsstufe ist sie
zur Information vorzulegen. Die Abrechnungsbelege sind in der Schule sechs Kalenderjahre
aufzubewahren,

5 - Dienstreisekosten

(1) Lehrkrafte und andere Dienstkrifte haben einen Anspruch auf die Erstattung ihrer
Dienstreisekosten nach § 77 Landesheamtengesetz bzw, § 23 Absatz 4 Tarifvertrag der Lander
in Verbindung mit § 3 Bundesreisekostengesetz zur Abgeltung der dienstlich veranlassten
Mehraufwendungen nach MaBgabe der Absatze 3 bis 5. Die Erstattung der Reisekosten ist
schriftlich zu beantragen. Der Anspruch auf die Dienstreisekostenerstattung nach Satz 1
erlischt, wenn er nicht innerhalb einer Ausschlussfrist von sechs Monaten nach Beendigung der




Dienstreise geltend gemacht wird. Er erlischt ebenfalls, wenn die anspruchsberechtigte
Dienstkraft nach Durchfiihrung  der  Schilerfahrt und  vor Ablauf der Sechsmonatsfrist
gegeniiber der Schulleiterin oder dem Schulleiter schriftlich ganz oder teilweise auf die
Erstattung verzichtet (§ 77 Absatz 3 LBG, § 23 Absatz 4 TV L),

(2) Zustandige Stelle fiir die Dienstreisekostenerstattung ist die Schulleiterin oder der
Schulleiter. Den Schulen wird jahrlich im Rahmen der zur Verfligung stehenden Haushaltsmittel
ein Kontingent zur Erstatiung von Dienstreisekosten zur Durchfihrung von Schilerfahrten,
Exkursionen, Wandertagen und Ausfliigen zur Verfligung gestellt,

(3) Die bei der Durchfihrung entstehenden Dienstreisekosten setzen sich zusammen aus den
Fahrtkosten, der Autwandsvergiitung und den notwendigen Nebenkosten.

a} Fahrtkosten, die bei der Benutzung regelmaBig verkehrender Beforderungsmittel
entstanden sind, werden bis zu den Kosten der jeweils glinstigsten Tarife erstattet.

b) Bei der Aufwandsvergiitung, die nur bei Schilerfahrten gezahlt wird, wird anstelle des
Tage- und Ubernachtungsgeldes eine Pauschale gewahrt. Diese betrdgt pro Tag 20 Euro,
bei Fahrten ins Ausland pro Tag 30 Euro. Fiir Fahrten innerhalb Berlins, in die an Berlin
angrenzenden Landkreise und in die kreisfreje Stadt Potsdam hetrigt die Pauschale 10 €
pro Tag. Ist der tatsichlich entstandene Aufwand niedriger als die Pauschale, wird nur
der tatsdchliche Aufwand vergiitet. Im Falle freier Unterkunft und Verpflegung wird
keine Aufwandsvergiitung gewihrt.

{4) Zur Minderung der Dienstreisekosten sollen so weit wie méglich Freifahrten, Freifliige,
Freiplatze, die jeweils gunstigsten Sondertarife sowie kostenlose Unterbringungs-  und
Verpflegungsmdglichkeiten in Anspruch genommen werden.

(5} Stehen der Schule zusitzliche Mittel (Drittmittel) zur Verflgung, so kénnen Dienstkraften
die erstattungsfihigen Dienstreisekosten auch aus diesen Mitteln ersetzt werden. Die
unmittetbare Annahme von Zahlungen Dritter zur Begleichung der eigenen Reisekosten oder
die Entgegennahme sonstiger Vergiinstigungen im Zusammenhang mit der Durchfithrung von
Schilerfahrten ist den Dienstkraften nicht gestattet,

6 - Stundenaufstockungen von teilzeitbeschaftigten Dienstkraften fiir die Dauer von
Schiilerfahrten

(1) Fir die Dauer der Teilnahme an einer Schilerfahrt nach Nummer 4 Absatz 1 kénnen,
soweit haushaltswirtschaftliche Beschrankungen dem nicht entgegen stehen, an den Schulen
tatige Dienstkrafte auf Antrag befristet in die Vollbeschaftigung Gberfihrt und entsprechend
verglitet werden, Dies gilt nicht fir Dienstkrafte, die sich in Altersteilzeit oder in einem
Vollzeitsabhatical befinden.

(2) Sollen teilzeitbeschaftigte Dienstkrifte an  einer Schilerfahrt teilnehmen, darf die
Schulleiterin oder der Schulleiter die Dienstreisegenehmigung erst erteilen, wenn den Antragen
auf Stundenaufstockung entsprochen wurde,

{3) Der Antrag der Dienstkraft auf Stundenaufstockung ist Uber die Schulleiterin oder den
Schulleiter unter Angabe des Zeitraumes der Schilerfahrt und mit der Bestatigung, dass
verflighare Mittel zur Erteilung der Dienstreisegenehmigung vorhanden sind, an die fir die
Stellenwirtschaft zustandige Stelle der fir das Schulwesen zustindigen Senatsverwaltung zu
richten,




schaftliche Beschrankungen dem nicht entgegenstehen, eine Nebenabrede zum Arbeitsvertrag
{ber die verlangerte Arbeitszeit zu schlieBen. Die Nebenabrede zum Arbeitsvertrag ist anschije-
Bend der personalaktenfiihrenden Stelle zur weiteren  Bearbeitung  zuzuleiten. Fir die
abzuschlieBende Nebenabrede ist die Mustervorlage zu verwenden,

7- Schlussbestimmungen

{1) Diese Ausflhrungsvorschriften treten mit Wirkung vom 01, Januar 2014 in Kraft. Sie treten
mit Ablauf des 31, Dezember 2018 auBer Kraft,

{2) Durch diese Ausfiihrungsvorschriften werden folgende Vorschriften gegenstandslos:

Rundschreiben 1l Nr. 19 / 2006 sowie die ergénzenden Schreiben vom 29. Mai 2006 und 21,
September 2009,




